= stvara vlastite dokumente imajuci neprestani nadzor nad tijekom njihova nastanka i kre-
tanja (work flow)

= pretvara dokumente na papiru u elektronski/digitalni zapis i obratno

¢uva dokumente u elektronskom i papirnom obliku

povezuje dokumente s programskim aplikacijama koje sluZe za pracenje poslovanja (npr.
racunovodstvo, financije)

Korisnik svakodobno ima brz pristup svim dokumentima pohranjenim u sustavu u elektron-
skom obliku, te odreduje prava pristupa dokumentima pojedinim korisnicima ili grupama ko-
risnika. Aplikacija omogucava korisnicima da vode arhivsko poslovanje u skladu sa zakonskim
propisima i svakodobno imaju uvid u status pojedinih dokumenata.






